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Centro Para la Biodiversidad y el Turismo del Amazonas 

FICHA N° 
1 

 

 

 

1.  IDENTIFICACIÓN DEL PROCESO Y DEL BIEN 

Regional: Amazonas 
Fuente de 
Recursos: 

Propios  

Centro de 
Formación: 

Centro para la Biodiversidad y el 
Turismo del Amazonas 

Posición 
Catalogo de 
Gastos: 

C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 

Sub Unidad 
Ejecutora: 

36-02-00-091-951710 CENTRO PARA LA BIODIVERSIDAD Y EL TURISMO DEL AMAZONAS 

 

2.  IDENTIFICACIÓN DEL BIEN 

Nombre genérico: 
Refrigerio Mañana Unidad de 

medida: 
Und. 

Nombre técnico: 
Servicio de suministro de refrigerio 
de jornada mañana 

Código Clase 
UNSPSC: 

90101500 

Cantidad 
requerida: 

900 Clasificación 
Clase UNSPSC: 

Servicios de catering 

 

3.  IMAGEN DE REFERENCIA DEL BIEN 

 

 
 

 

4.  ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

Descripción 
técnica: 

REFRIGERIO AM: Bebida (jugo natural 200ml) + snack (fruta fresca o ponqué), empacado 
higiénicamente. Temperatura adecuada al momento de entrega. Proveedor con certificación de 
manipulación de alimentos vigente. 
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El horario, lugar y condiciones específicas de entrega serán concertados con el Supervisor del 
Contrato con al menos una semana de anticipación al inicio del evento. 
Los detalles del contenido, presentación y modalidad de servicio serán convenidos entre el contratista 
y el Supervisor del Contrato una vez se legalice la ejecución presupuestal. 

Características 
NO aceptables: 

No se aceptan alimentos sin registro sanitario INVIMA vigente. No se aceptan bebidas artificiales o 
procesadas en reemplazo de jugo natural. No se aceptan proveedores sin certificación de manipulación 
de alimentos. No se aceptan empaques rotos, abiertos o sin rotulado. No se aceptan productos 
vencidos. 

Normas / 
certificaciones 
requeridas: 

Resolución 2674 de 2013 (MinSalud), Resolución 5109 de 2005 (rotulado alimentos), certificación en 
manipulación de alimentos del personal manipulador. 

 

5.  CONDICIONES DE ENTREGA 

Lugar de entrega: 
Centro para la Biodiversidad y el 
Turismo del Amazonas 

Plazo máximo: 
Antes del 15 de julio de 2026 

Garantía 
esperada: 

No aplica garantía postventa. El 
proveedor asume responsabilidad 
sanitaria por eventuales 
afectaciones a la salud derivadas 
del servicio durante las 72 horas 
siguientes a cada entrega. 

Requiere 
instalación: 

No 

Condiciones 
especiales de 
empaque / 
transporte: 

Empaque individual sellado, higiénico y rotulado con contenido y fecha de elaboración. Temperatura 
adecuada al momento de entrega. Contenedores isotérmicos si el tiempo de transporte supera 30 
minutos. 

 

6.  APROBACIONES  

Elaboró 

Leonardo Buitrago Márquez 

Cargo: Dinamizador de Competitividad 

 

 

 

Firma:  ________________________________ 

Fecha:  

Revisó 

Susana de las Mercedes Cortés Franco 

Cargo: Coordinadora Misional 

 

 

 

Firma:  ________________________________ 

Fecha:  
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1.  IDENTIFICACIÓN DEL PROCESO Y DEL BIEN 

Regional: Amazonas 
Fuente de 
Recursos: 

Propios  

Centro de 
Formación: 

Centro para la Biodiversidad y el 
Turismo del Amazonas 

Posición 
Catalogo de 
Gastos: 

C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 

Sub Unidad 
Ejecutora: 

36-02-00-091-951710 CENTRO PARA LA BIODIVERSIDAD Y EL TURISMO DEL AMAZONAS 

 

2.  IDENTIFICACIÓN DEL BIEN 

Nombre genérico: 
Refrigerio Tarde Unidad de 

medida: 
Und. 

Nombre técnico: 
Servicio de suministro de refrigerio 
de jornada tarde 

Código Clase 
UNSPSC: 

90101500 

Cantidad 
requerida: 

1200 Clasificación 
Clase UNSPSC: 

Servicios de catering 

 

3.  IMAGEN DE REFERENCIA DEL BIEN 

 

 

4.  ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

Descripción 
técnica: 

REFRIGERIO PM: Bebida (jugo natural 200ml) + snack (fruta fresca o ponqué), empacado 
higiénicamente. Temperatura adecuada al momento de entrega. Proveedor con certificación de 
manipulación de alimentos vigente. 
El horario, lugar y condiciones específicas de entrega serán concertados con el Supervisor del 
Contrato con al menos una semana de anticipación al inicio del evento. 
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Los detalles del contenido, presentación y modalidad de servicio serán convenidos entre el contratista 
y el Supervisor del Contrato una vez se legalice la ejecución contractual. 

Características 
NO aceptables: 

No se aceptan alimentos sin registro sanitario INVIMA vigente. No se aceptan bebidas artificiales en 
reemplazo de jugo natural. No se aceptan proveedores sin certificación de manipulación de alimentos. 
No se aceptan empaques rotos o sin rotulado. No se aceptan productos vencidos. 

Normas / 
certificaciones 
requeridas: 

Resolución 2674 de 2013 (MinSalud), Resolución 5109 de 2005 (rotulado alimentos), certificación en 
manipulación de alimentos del personal manipulador. 

 

5.  CONDICIONES DE ENTREGA 

Lugar de entrega: 
Centro para la Biodiversidad y el 
Turismo del Amazonas 

Plazo máximo: 
Antes del 15 de julio de 2026 

Garantía 
esperada: 

No aplica garantía postventa. El 
proveedor asume responsabilidad 
sanitaria por eventuales 
afectaciones a la salud derivadas 
del servicio durante las 72 horas 
siguientes a cada entrega. 

Requiere 
instalación: 

No 

Condiciones 
especiales de 
empaque / 
transporte: 

Empaque individual sellado, higiénico y rotulado con contenido y fecha de elaboración. Temperatura 
adecuada al momento de entrega. Contenedores isotérmicos si el tiempo de transporte supera 30 
minutos. 

 

6.  APROBACIONES  

Elaboró 

Leonardo Buitrago Márquez 

Cargo: Dinamizador de Competitividad 

 

 

 

Firma:  ________________________________ 

Fecha:  

Revisó 

Susana de las Mercedes Cortés Franco 

Cargo: Coordinadora Misional 

 

 

 

Firma:  ________________________________ 

Fecha:  
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1.  IDENTIFICACIÓN DEL PROCESO Y DEL BIEN 

Regional: Amazonas 
Fuente de 
Recursos: 

Propios  

Centro de 
Formación: 

Centro para la Biodiversidad y el 
Turismo del Amazonas 

Posición 
Catalogo de 
Gastos: 

C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 

Sub Unidad 
Ejecutora: 

36-02-00-091-951710 CENTRO PARA LA BIODIVERSIDAD Y EL TURISMO DEL AMAZONAS 

 

2.  IDENTIFICACIÓN DEL BIEN 

Nombre genérico: 
Almuerzo Unidad de 

medida: 
Und. 

Nombre técnico: 
Servicio de suministro de almuerzo 
tipo menú completo 

Código Clase 
UNSPSC: 

90101500 

Cantidad 
requerida: 

600 Clasificación 
Clase UNSPSC: 

Servicios de catering 

 

3.  IMAGEN DE REFERENCIA DEL BIEN 

 

 

4.  ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

Descripción 
técnica: 

ALMUERZO: Menú completo — sopa, proteína animal mínimo 180g, dos acompañamientos, postre y 
bebida. Proveedor con certificación sanitaria vigente. La modalidad de servicio (línea de autoservicio 
en sitio o boxlunch) será definida por el Supervisor del Contrato con mínimo 24 horas de anticipación a 
cada jornada. 
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El horario, lugar y condiciones específicas de entrega serán concertados con el Supervisor del 
Contrato con al menos una semana de anticipación al inicio del evento. 
Los detalles del contenido, presentación y modalidad de servicio serán convenidos entre el contratista 
y el Supervisor del Contrato una vez se legalice la ejecución contractual 

Características 
NO aceptables: 

No se acepta menú incompleto (sin sopa, proteína, acompañamientos, postre o bebida). No se acepta 
proteína animal inferior a 180g por porción. No se aceptan proveedores sin certificación sanitaria 
vigente. No se aceptan alimentos vencidos o en mal estado. 

Normas / 
certificaciones 
requeridas: 

Resolución 2674 de 2013 (MinSalud), concepto sanitario vigente del establecimiento, certificación en 
manipulación de alimentos del personal manipulador. 

 

5.  CONDICIONES DE ENTREGA 

Lugar de entrega: 
Centro para la Biodiversidad y el 
Turismo del Amazonas 

Plazo máximo: 
Antes del 15 de julio de 2026 

Garantía 
esperada: 

No aplica garantía postventa. El 
proveedor asume responsabilidad 
sanitaria por eventuales 
afectaciones a la salud derivadas 
del servicio durante las 72 horas 
siguientes a cada entrega. 

Requiere 
instalación: 

No 

Condiciones 
especiales de 
empaque / 
transporte: 

Servicio en sitio con vajilla o en contenedor tipo boxlunch sellado y rotulado según programación. 
Temperatura de servicio conforme a normativa sanitaria. 

 

6.  APROBACIONES  

Elaboró 

Leonardo Buitrago Márquez 

Cargo: Dinamizador de Competitividad 

 

 

 

Firma:  ________________________________ 

Fecha:  

Revisó 

Susana de las Mercedes Cortés Franco 

Cargo: Coordinadora Misional 

 

 

 

Firma:  ________________________________ 

Fecha:  
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1.  IDENTIFICACIÓN DEL PROCESO Y DEL BIEN 

Regional: Amazonas 
Fuente de 
Recursos: 

Propios  

Centro de 
Formación: 

Centro para la Biodiversidad y el 
Turismo del Amazonas 

Posición 
Catalogo de 
Gastos: 

C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 

Sub Unidad 
Ejecutora: 

36-02-00-091-951710 CENTRO PARA LA BIODIVERSIDAD Y EL TURISMO DEL AMAZONAS 

 

2.  IDENTIFICACIÓN DEL BIEN 

Nombre genérico: Cena 
Unidad de 
medida: 

Und. 

Nombre técnico: 
Servicio de suministro de cena tipo 
menú completo 

Código Clase 
UNSPSC: 

90101500 

Cantidad 
requerida: 

120 
Clasificación 
Clase UNSPSC: 

Servicios de catering 

 

3.  IMAGEN DE REFERENCIA DEL BIEN 

 

 

4.  ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

Descripción 
técnica: 

CENA: Exclusivo para 30 aprendices provenientes del municipio de Puerto Nariño. Menú caliente 
completo equivalente al almuerzo (proteína animal mínimo 180g, acompañamientos, postre y bebida). 
Proveedor con certificación sanitaria vigente. El lugar de entrega (establecimiento de alojamiento o 
área del Centro) será definido por el Supervisor del Contrato. 
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El horario, lugar y condiciones específicas de entrega serán concertados con el Supervisor del 
Contrato con al menos una semana de anticipación al inicio del evento. 
 
Los detalles del contenido, presentación y modalidad de servicio serán convenidos entre el contratista 
y el Supervisor del Contrato una vez se legalice la ejecución contractual. 

Características 
NO aceptables: 

No se acepta menú incompleto. No se acepta proteína animal inferior a 180g. No se aceptan 
proveedores sin certificación sanitaria vigente. No se aceptan alimentos vencidos o en mal estado. No 
se acepta servicio frío sin justificación. 

Normas / 
certificaciones 
requeridas: 

Resolución 2674 de 2013 (MinSalud), concepto sanitario vigente del establecimiento, certificación en 
manipulación de alimentos del personal manipulador. 

 

5.  CONDICIONES DE ENTREGA 

Lugar de entrega: 
Centro para la Biodiversidad y el 
Turismo del Amazonas 

Plazo máximo: 
Antes del 15 de julio de 2026 

Garantía 
esperada: 

No aplica garantía postventa. El 
proveedor asume responsabilidad 
sanitaria por eventuales 
afectaciones a la salud derivadas 
del servicio durante las 72 horas 
siguientes a cada entrega. 

Requiere 
instalación: 

No 

Condiciones 
especiales de 
empaque / 
transporte: 

Servicio en sitio con vajilla o contenedor sellado y rotulado. Temperatura caliente conforme a normativa 
sanitaria vigente. 

 

6.  APROBACIONES  

Elaboró 

Leonardo Buitrago Márquez 

Cargo: Dinamizador de Competitividad 

 

 

 

Firma:  ________________________________ 

Fecha:  

Revisó 

Susana de las Mercedes Cortés Franco 

Cargo: Coordinadora Misional 

 

 

 

Firma:  ________________________________ 

Fecha:  
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1.  IDENTIFICACIÓN DEL PROCESO Y DEL BIEN 

Regional: Amazonas 
Fuente de 
Recursos: 

Propios  

Centro de 
Formación: 

Centro para la Biodiversidad y el 
Turismo del Amazonas 

Posición 
Catalogo de 
Gastos: 

C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 

Sub Unidad 
Ejecutora: 

36-02-00-091-951710 CENTRO PARA LA BIODIVERSIDAD Y EL TURISMO DEL AMAZONAS 

 

2.  IDENTIFICACIÓN DEL BIEN 

Nombre genérico: Coctel de Cierre 
Unidad de 
medida: 

Global 

Nombre técnico: 
Servicio de cóctel de cierre con 
pasabocas y bebidas no 
alcohólicas 

Código Clase 
UNSPSC: 

90101500 

Cantidad 
requerida: 

1 Clasificación 
Clase UNSPSC: 

Servicios de catering 

 

3.  IMAGEN DE REFERENCIA DEL BIEN 

 

 

4.  ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

Descripción 
técnica: 

CÓCTEL DE CIERRE:  
 
Pasabocas / finger food para aproximadamente 300 participantes, en el marco del evento de clausura 
del 30 de julio en la noche. Mínimo 5 tipos de pasabocas diferentes.  
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Bebidas no alcohólicas incluidas.  
No reemplaza cena.  
Montaje, servicio en sitio y desmontaje a cargo del proveedor.  
 
El menú detallado, montaje y duración del servicio serán concertados con el Supervisor del Contrato. 
 
Los detalles del contenido, presentación y modalidad de servicio serán convenidos entre el contratista 
y el Supervisor del Contrato una vez se legalice la ejecución contractual. 

Características 
NO aceptables: 

No se aceptan bebidas alcohólicas. No se aceptan proveedores sin certificación sanitaria. No se 
aceptan alimentos vencidos o en mal estado. No se acepta desmontaje antes de finalizar el evento. No 
se acepta variedad inferior a 5 tipos de pasabocas. 

Normas / 
certificaciones 
requeridas: 

Resolución 2674 de 2013 (MinSalud), concepto sanitario vigente del establecimiento, certificación en 
manipulación de alimentos. 

 

5.  CONDICIONES DE ENTREGA 

Lugar de entrega: 
Centro para la Biodiversidad y el 
Turismo del Amazonas 

Plazo máximo: 
Antes del 15 de julio de 2026 

Garantía 
esperada: 

No aplica garantía postventa. El 
proveedor asume responsabilidad 
sanitaria durante las 72 horas 
siguientes al servicio. 

Requiere 
instalación: 

No 

Condiciones 
especiales de 
empaque / 
transporte: 

Montaje con estaciones de servicio en sitio. Vajilla, utensilios y mantelería a cargo del proveedor. 
Servicio incluye montaje, atención y desmontaje. 

 

6.  APROBACIONES  

Elaboró 

Leonardo Buitrago Márquez 

Cargo: Dinamizador de Competitividad 

 

 

 

Firma:  ________________________________ 

Fecha:  

Revisó 

Susana de las Mercedes Cortés Franco 

Cargo: Coordinadora Misional 

 

 

 

Firma:  ________________________________ 

Fecha:  
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1.  IDENTIFICACIÓN DEL PROCESO Y DEL BIEN 

Regional: Amazonas 
Fuente de 
Recursos: 

Propios  

Centro de 
Formación: 

Centro para la Biodiversidad y el 
Turismo del Amazonas 

Posición 
Catalogo de 
Gastos: 

C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 

Sub Unidad 
Ejecutora: 

36-02-00-091-951710 CENTRO PARA LA BIODIVERSIDAD Y EL TURISMO DEL AMAZONAS 

 

2.  IDENTIFICACIÓN DEL BIEN 

Nombre genérico: 
Hidratación Permanente Unidad de 

medida: 
Und./día 

Nombre técnico: 
Servicio de suministro de agua 
potable para hidratación durante el 
evento 

Código Clase 
UNSPSC: 

90101500 

Cantidad 
requerida: 

1200 Clasificación 
Clase UNSPSC: 

Servicios de catering 

 

3.  IMAGEN DE REFERENCIA DEL BIEN 

 

 

4.  ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

Descripción 
técnica: 

HIDRATACIÓN PERMANENTE: Bolsas y/o botellas de agua selladas, disponibles durante toda la 
jornada para participantes identificados con manilla. Reposición continua garantizada en puntos de 
distribución habilitados en cada espacio de actividades, stands y zonas de tránsito. El número y 
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ubicación de los puntos de distribución, así como las cantidades diarias, serán concertados con el 
Supervisor del Contrato. 
El horario, lugar y condiciones específicas de entrega serán concertados con el Supervisor del 
Contrato con al menos una semana de anticipación al inicio del evento. 

Características 
NO aceptables: 

No se acepta agua sin sellar o en recipientes reutilizados sin garantía sanitaria. No se acepta agua de 
dudosa procedencia o sin registro INVIMA. No se aceptan puntos de distribución sin personal de apoyo 
para reposición. No se acepta interrupción del suministro durante jornadas activas. 

Normas / 
certificaciones 
requeridas: 

Resolución 2115 de 2007 (calidad agua potable), Resolución 4142 de 2012, registro INVIMA del 
producto. 

 

5.  CONDICIONES DE ENTREGA 

Lugar de entrega: 
Centro para la Biodiversidad y el 
Turismo del Amazonas 

Plazo máximo: 
Antes del 15 de julio de 2026 

Garantía 
esperada: 

No aplica garantía postventa. El 
proveedor asume responsabilidad 
sanitaria por la calidad del agua 
suministrada durante todo el 
evento. 

Requiere 
instalación: 

No 

Condiciones 
especiales de 
empaque / 
transporte: 

Bolsas o botellas selladas de origen, distribuidas en puntos habilitados. Reposición continua 
garantizada por el proveedor durante toda la jornada. 

 

6.  APROBACIONES  

Elaboró 

Leonardo Buitrago Márquez 

Cargo: Dinamizador de Competitividad 

 

 

 

Firma:  ________________________________ 

Fecha:  

Revisó 

Susana de las Mercedes Cortés Franco 

Cargo: Coordinadora Misional 

 

 

 

Firma:  ________________________________ 

Fecha:  
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1.  IDENTIFICACIÓN DEL PROCESO Y DEL BIEN 

Regional: Amazonas 
Fuente de 
Recursos: 

Propios  

Centro de 
Formación: 

Centro para la Biodiversidad y el 
Turismo del Amazonas 

Posición 
Catalogo de 
Gastos: 

C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 

Sub Unidad 
Ejecutora: 

36-02-00-091-951710 CENTRO PARA LA BIODIVERSIDAD Y EL TURISMO DEL AMAZONAS 

 

2.  IDENTIFICACIÓN DEL BIEN 

Nombre genérico: 
Alojamiento Unidad de 

medida: 
Noche/pers. 

Nombre técnico: 
Servicio de alojamiento con 
desayuno incluido para aprendices 
visitantes 

Código Clase 
UNSPSC: 

90111500 

Cantidad 
requerida: 

120 Clasificación 
Clase UNSPSC: 

Hoteles y albergues y pensiones y 
similares 

 

3.  IMAGEN DE REFERENCIA DEL BIEN 

 

 

4.  ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

Descripción 
técnica: 

ALOJAMIENTO: Habitación múltiple o compartida, con baño, ventilación adecuada (aire acondicionado 
o ventilador) y servicios básicos en buen estado. Desayuno incluido cada mañana. Exclusivo para 30 
aprendices provenientes del municipio de Puerto Nariño, durante 4 noches (27, 28, 29 y 30 de julio de 
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2026). El establecimiento debe ubicarse en el área urbana de Leticia. Las condiciones específicas de 
distribución de habitaciones y horarios de desayuno serán concertadas con el Supervisor del Contrato. 
Las condiciones operativas específicas de prestación del servicio serán concertadas con el Supervisor 
del Contrato una vez se legalice la ejecución contractual. 

Características 
NO aceptables: 

No se aceptan establecimientos sin registro de turismo vigente o sin concepto sanitario. No se aceptan 
habitaciones sin ventilación adecuada. No se acepta alojamiento sin desayuno incluido. No se acepta 
capacidad inferior a lo requerido. No se aceptan establecimientos con deficiencias en servicios básicos. 

Normas / 
certificaciones 
requeridas: 

Ley 300 de 1996 (turismo), Resolución 657 de 2021 (registro nacional de turismo), NTS-TS 002 
(establecimientos de alojamiento y hospedaje). 

 

5.  CONDICIONES DE ENTREGA 

Lugar de entrega: 
Centro para la Biodiversidad y el 
Turismo del Amazonas 

Plazo máximo: 
Antes del 15 de julio de 2026 

Garantía 
esperada: 

No aplica garantía postventa. El 
proveedor debe contar con póliza 
de responsabilidad civil 
extracontractual vigente durante la 
prestación del servicio. 

Requiere 
instalación: 

No 

Condiciones 
especiales de 
empaque / 
transporte: 

No aplica. El proveedor debe garantizar condiciones de higiene y confort en las habitaciones 
asignadas. 

 

6.  APROBACIONES  

Elaboró 

Leonardo Buitrago Márquez 

Cargo: Dinamizador de Competitividad 

 

 

 

Firma:  ________________________________ 

Fecha:  

Revisó 

Susana de las Mercedes Cortés Franco 

Cargo: Coordinadora Misional 

 

 

 

Firma:  ________________________________ 

Fecha:  
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1.  IDENTIFICACIÓN DEL PROCESO Y DEL BIEN 

Regional: Amazonas 
Fuente de 
Recursos: 

Propios  

Centro de 
Formación: 

Centro para la Biodiversidad y el 
Turismo del Amazonas 

Posición 
Catalogo de 
Gastos: 

C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 

Sub Unidad 
Ejecutora: 

36-02-00-091-951710 CENTRO PARA LA BIODIVERSIDAD Y EL TURISMO DEL AMAZONAS 

 

2.  IDENTIFICACIÓN DEL BIEN 

Nombre genérico: 
Transporte Fluvia - IDA Unidad de 

medida: 
Servicio 

Nombre técnico: 
Servicio de transporte fluvial de 
pasajeros ruta Puerto Nariño - 
Leticia 

Código Clase 
UNSPSC: 

78102200 

Cantidad 
requerida: 

1 Clasificación 
Clase UNSPSC: 

Transporte fluvial de pasajeros 

 

3.  IMAGEN DE REFERENCIA DEL BIEN 

 

 

4.  ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

Descripción 
técnica: 

TRANSPORTE FLUVIAL — IDA: Puerto Nariño → Leticia, para 30 aprendices el día 27 de julio de 
2026. Embarcación con documentación náutica vigente (matrícula y zarpe), chalecos salvavidas para 
todos los pasajeros, operador con licencia fluvial vigente. Duración estimada del trayecto: 2 horas. 
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Incluye cargue y descargue de equipaje. La hora de zarpe y el punto de embarque serán confirmados 
por el Supervisor del Contrato con mínimo 48 horas de anticipación. 
Las condiciones operativas específicas de prestación del servicio serán concertadas con el Supervisor 
del Contrato una vez se legalice la ejecución presupuestal. 

Características 
NO aceptables: 

No se aceptan embarcaciones sin documentación náutica vigente (matrícula, zarpe). No se aceptan 
operadores sin licencia fluvial vigente. No se aceptan embarcaciones sin chalecos salvavidas para 
todos los pasajeros. No se acepta capacidad de pasajeros inferior a la requerida. No se acepta 
operación sin cumplimiento de normativa fluvial vigente. 

Normas / 
certificaciones 
requeridas: 

Decreto 3083 de 2007 (transporte fluvial), Resolución DIMAR aplicable, Resolución 1995 de 2021 
MINTRANSPORTE, normatividad de la Capitanía de Puerto de Leticia. 

 

5.  CONDICIONES DE ENTREGA 

Lugar de entrega: 
Centro para la Biodiversidad y el 
Turismo del Amazonas 

Plazo máximo: 
Antes del 15 de julio de 2026 

Garantía 
esperada: 

No aplica garantía postventa. Es 
obligatoria póliza de 
responsabilidad civil 
extracontractual para transporte de 
pasajeros conforme a normativa 
fluvial vigente. 

Requiere 
instalación: 

No 

Condiciones 
especiales de 
empaque / 
transporte: 

No aplica. El proveedor debe garantizar condiciones de seguridad náutica, equipos de emergencia y 
documentación reglamentaria vigente. 

 

6.  APROBACIONES  

Elaboró 

Leonardo Buitrago Márquez 

Cargo: Dinamizador de Competitividad 

 

 

 

Firma:  ________________________________ 

Fecha:  

Revisó 

Susana de las Mercedes Cortés Franco 

Cargo: Coordinadora Misional 

 

 

 

Firma:  ________________________________ 

Fecha:  
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1.  IDENTIFICACIÓN DEL PROCESO Y DEL BIEN 

Regional: Amazonas 
Fuente de 
Recursos: 

Propios  

Centro de 
Formación: 

Centro para la Biodiversidad y el 
Turismo del Amazonas 

Posición 
Catalogo de 
Gastos: 

C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 

Sub Unidad 
Ejecutora: 

36-02-00-091-951710 CENTRO PARA LA BIODIVERSIDAD Y EL TURISMO DEL AMAZONAS 

 

2.  IDENTIFICACIÓN DEL BIEN 

Nombre genérico: 
Transporte Fluvial — Retorno Unidad de 

medida: 
Servicio 

Nombre técnico: 
Servicio de transporte fluvial de 
pasajeros ruta Leticia - Puerto 
Nariño 

Código Clase 
UNSPSC: 

78102200 

Cantidad 
requerida: 

1 Clasificación 
Clase UNSPSC: 

Transporte fluvial de pasajeros 

 

3.  IMAGEN DE REFERENCIA DEL BIEN 

 

 

4.  ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

Descripción 
técnica: 

TRANSPORTE FLUVIAL — RETORNO: Leticia → Puerto Nariño, para 30 aprendices el día 31 de julio 
de 2026. Mismas condiciones de seguridad y documentación náutica exigidas en la ruta de ida. Incluye 
cargue y descargue de equipaje. La hora de zarpe y el punto de embarque serán confirmados por el 
Supervisor del Contrato con mínimo 48 horas de anticipación. 
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Las condiciones operativas específicas de prestación del servicio serán concertadas con el Supervisor 
del Contrato una vez se legalice la ejecución presupuestal. 

Características 
NO aceptables: 

No se aceptan embarcaciones sin documentación náutica vigente. No se aceptan operadores sin 
licencia fluvial vigente. No se aceptan embarcaciones sin chalecos salvavidas para todos los pasajeros. 
No se acepta operación sin cumplimiento de normativa fluvial vigente. 

Normas / 
certificaciones 
requeridas: 

Decreto 3083 de 2007 (transporte fluvial), Resolución DIMAR aplicable, Resolución 1995 de 2021 
MINTRANSPORTE, normatividad de la Capitanía de Puerto de Leticia. 

 

5.  CONDICIONES DE ENTREGA 

Lugar de entrega: 
Centro para la Biodiversidad y el 
Turismo del Amazonas 

Plazo máximo: 
Antes del 15 de julio de 2026 

Garantía 
esperada: 

No aplica garantía postventa. Es 
obligatoria póliza de 
responsabilidad civil 
extracontractual para transporte de 
pasajeros conforme a normativa 
fluvial vigente. 

Requiere 
instalación: 

No 

Condiciones 
especiales de 
empaque / 
transporte: 

No aplica. El proveedor debe garantizar condiciones de seguridad náutica, equipos de emergencia y 
documentación reglamentaria vigente. 

 

6.  APROBACIONES  

Elaboró 

Leonardo Buitrago Márquez 

Cargo: Dinamizador de Competitividad 

 

 

 

Firma:  ________________________________ 

Fecha:  

Revisó 

Susana de las Mercedes Cortés Franco 

Cargo: Coordinadora Misional 

 

 

 

Firma:  ________________________________ 

Fecha:  
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1.  IDENTIFICACIÓN DEL PROCESO Y DEL BIEN 

Regional: Amazonas 
Fuente de 
Recursos: 

Propios  

Centro de 
Formación: 

Centro para la Biodiversidad y el 
Turismo del Amazonas 

Posición 
Catalogo de 
Gastos: 

C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 

Sub Unidad 
Ejecutora: 

36-02-00-091-951710 CENTRO PARA LA BIODIVERSIDAD Y EL TURISMO DEL AMAZONAS 

 

2.  IDENTIFICACIÓN DEL BIEN 

Nombre genérico: Tarima Ted 
Unidad de 
medida: 

Global 

Nombre técnico: 
Tarima modular tipo TED de un 
nivel con superficie antideslizante 

Código Clase 
UNSPSC: 

80141600 

Cantidad 
requerida: 

1 
Clasificación 
Clase UNSPSC: 

Organización y gestión de eventos 

 

3.  IMAGEN DE REFERENCIA DEL BIEN 

 

 

4.  ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

Descripción 
técnica: 

TARIMA TIPO TED — AUDITORIO PRINCIPAL: Un (1) nivel, altura entre 30 y 40 cm, superficie 
mínima 4×3 metros, estructura metálica resistente, superficie antideslizante, capacidad de carga 
mínima 500 kg/m². Incluye escalera o rampa de acceso lateral. Uso permanente durante los 4 días del 
evento. Montaje previo al 27 de julio y desmontaje el 31 de julio. El proveedor garantiza transporte, 
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instalación y desmontaje. La ubicación exacta dentro del auditorio y los requerimientos de espacio para 
el operador técnico serán concertados con el Supervisor del Contrato. 
Las condiciones operativas específicas de prestación del servicio serán concertadas con el Supervisor 
del Contrato una vez se legalice la ejecución presupuestal. 

Características 
NO aceptables: 

No se acepta tarima con altura inferior a 30 cm ni superior a 40 cm. No se acepta superficie menor a 
4x3 metros. No se aceptan estructuras inestables o sin sistema de anclaje. No se acepta material sin 
resistencia suficiente para uso permanente durante 4 días. No se acepta desmontaje antes del 31 de 
julio. 

Normas / 
certificaciones 
requeridas: 

NSR-10 (norma sismo resistente aplicable a estructuras temporales), NTC 1500 o equivalente aplicable 
a estructuras metálicas temporales. 

 

5.  CONDICIONES DE ENTREGA 

Lugar de entrega: 
Centro para la Biodiversidad y el 
Turismo del Amazonas 

Plazo máximo: 
Antes del 15 de julio de 2026 

Garantía 
esperada: 

Garantía de estabilidad estructural 
durante todo el evento. El 
proveedor repone o repara 
cualquier falla estructural en el 
mismo día de reporte, sin costo 
adicional para el SENA. 

Requiere 
instalación: 

Sí 

Condiciones 
especiales de 
empaque / 
transporte: 

El proveedor garantiza transporte, montaje previo al 27 de julio y desmontaje el 31 de julio. La 
superficie debe ser antideslizante y libre de bordes peligrosos. 

 

6.  APROBACIONES  

Elaboró 

Leonardo Buitrago Márquez 

Cargo: Dinamizador de Competitividad 

 

 

 

Firma:  ________________________________ 

Fecha:  

Revisó 

Susana de las Mercedes Cortés Franco 

Cargo: Coordinadora Misional 

 

 

 

Firma:  ________________________________ 

Fecha:  
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1.  IDENTIFICACIÓN DEL PROCESO Y DEL BIEN 

Regional: Amazonas 
Fuente de 
Recursos: 

Propios  

Centro de 
Formación: 

Centro para la Biodiversidad y el 
Turismo del Amazonas 

Posición 
Catalogo de 
Gastos: 

C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 

Sub Unidad 
Ejecutora: 

36-02-00-091-951710 CENTRO PARA LA BIODIVERSIDAD Y EL TURISMO DEL AMAZONAS 

 

2.  IDENTIFICACIÓN DEL BIEN 

Nombre genérico: 
Sillas Unidad de 

medida: 
Und. (300) 

Nombre técnico: 
Sillas apilables o tipo universitaria 
para auditorio y eventos 

Código Clase 
UNSPSC: 

56101700 

Cantidad 
requerida: 

300 Clasificación 
Clase UNSPSC: 

Muebles de oficina 

 

3.  IMAGEN DE REFERENCIA DEL BIEN 

 

 

4.  ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

Descripción 
técnica: 

SILLAS — AUDITORIO Y EVENTOS CULTURALES: 300 sillas apilables o tipo universitaria, en buen 
estado, sin elementos cortantes expuestos. Incluye servicio de reconfiguración entre jornadas según 
programación diaria (auditorio, feria, eventos culturales nocturnos). El proveedor garantiza transporte, 
disposición inicial y desmontaje al finalizar el evento. El esquema de reconfiguración diaria será 
concertado con el Supervisor del Contrato con anticipación a cada jornada. 
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Las condiciones operativas específicas de prestación del servicio serán concertadas con el Supervisor 
del Contrato una vez se legalice la ejecución presupuestal. 

Características 
NO aceptables: 

No se aceptan sillas deterioradas, inestables o con elementos cortantes expuestos. No se acepta 
cantidad inferior a 300 unidades. No se acepta material de baja resistencia mecánica. No se acepta 
servicio sin reconfiguración entre jornadas. 

Normas / 
certificaciones 
requeridas: 

NTC 4702 o equivalente aplicable a sillas para uso institucional. 

 

5.  CONDICIONES DE ENTREGA 

Lugar de entrega: 
Centro para la Biodiversidad y el 
Turismo del Amazonas 

Plazo máximo: 
Antes del 15 de julio de 2026 

Garantía 
esperada: 

El proveedor repone 
inmediatamente cualquier unidad 
deteriorada o inservible durante el 
evento, sin costo adicional para el 
SENA. 

Requiere 
instalación: 

No 

Condiciones 
especiales de 
empaque / 
transporte: 

El proveedor garantiza transporte, montaje, reconfiguración diaria según programación y desmontaje al 
finalizar el evento. Las sillas deben estar disponibles el 27 de julio antes del inicio de actividades. 

 

6.  APROBACIONES  

Elaboró 

Leonardo Buitrago Márquez 

Cargo: Dinamizador de Competitividad 

 

 

 

Firma:  ________________________________ 

Fecha:  

Revisó 

Susana de las Mercedes Cortés Franco 

Cargo: Coordinadora Misional 

 

 

 

Firma:  ________________________________ 

Fecha:  
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1.  IDENTIFICACIÓN DEL PROCESO Y DEL BIEN 

Regional: Amazonas 
Fuente de 
Recursos: 

Propios  

Centro de 
Formación: 

Centro para la Biodiversidad y el 
Turismo del Amazonas 

Posición 
Catalogo de 
Gastos: 

C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 

Sub Unidad 
Ejecutora: 

36-02-00-091-951710 CENTRO PARA LA BIODIVERSIDAD Y EL TURISMO DEL AMAZONAS 

 

2.  IDENTIFICACIÓN DEL BIEN 

Nombre genérico: 
Mesas Banqueteras Unidad de 

medida: 
Und. (30) 

Nombre técnico: 
Mesas plegables tipo banquete 
para auditorio y cóctel de cierre 

Código Clase 
UNSPSC: 

56101700 

Cantidad 
requerida: 

30 Clasificación 
Clase UNSPSC: 

Muebles de oficina 

 

3.  IMAGEN DE REFERENCIA DEL BIEN 

 

 

4.  ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

Descripción 
técnica: 

MESAS — AUDITORIO Y EVENTOS: 30 mesas plegables o tipo banquete, en buen estado, con 
superficie estable y sistema plegable funcional. Uso en jornadas académicas y cóctel de cierre. Incluye 
servicio de reconfiguración entre jornadas. El proveedor garantiza transporte, disposición inicial y 
desmontaje al finalizar el evento. El esquema de reconfiguración diaria será concertado con el 
Supervisor del Contrato con anticipación a cada jornada. 
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Las condiciones operativas específicas de prestación del servicio serán concertadas con el Supervisor 
del Contrato una vez se legalice la ejecución presupuestal. 

Características 
NO aceptables: 

No se aceptan mesas inestables, deterioradas o con superficies irregulares. No se acepta cantidad 
inferior a 30 unidades. No se aceptan sistemas plegables defectuosos. No se acepta servicio sin 
reconfiguración entre jornadas. 

Normas / 
certificaciones 
requeridas: 

NTC o equivalente aplicable a mobiliario plegable para uso institucional. 

 

5.  CONDICIONES DE ENTREGA 

Lugar de entrega: 
Centro para la Biodiversidad y el 
Turismo del Amazonas 

Plazo máximo: 
Antes del 15 de julio de 2026 

Garantía 
esperada: 

El proveedor repone 
inmediatamente cualquier unidad 
deteriorada o inservible durante el 
evento, sin costo adicional para el 
SENA. 

Requiere 
instalación: 

No 

Condiciones 
especiales de 
empaque / 
transporte: 

El proveedor garantiza transporte, montaje, reconfiguración diaria y desmontaje al finalizar el evento. 
Las mesas deben estar disponibles el 27 de julio antes del inicio de actividades. 

 

6.  APROBACIONES  

Elaboró 

Leonardo Buitrago Márquez 

Cargo: Dinamizador de Competitividad 

 

 

 

Firma:  ________________________________ 

Fecha:  

Revisó 

Susana de las Mercedes Cortés Franco 

Cargo: Coordinadora Misional 

 

 

 

Firma:  ________________________________ 

Fecha:  
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1.  IDENTIFICACIÓN DEL PROCESO Y DEL BIEN 

Regional: Amazonas 
Fuente de 
Recursos: 

Propios  

Centro de 
Formación: 

Centro para la Biodiversidad y el 
Turismo del Amazonas 

Posición 
Catalogo de 
Gastos: 

C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 

Sub Unidad 
Ejecutora: 

36-02-00-091-951710 CENTRO PARA LA BIODIVERSIDAD Y EL TURISMO DEL AMAZONAS 

 

2.  IDENTIFICACIÓN DEL BIEN 

Nombre genérico: 
Mesas Feria Unidad de 

medida: 
Und. (20) 

Nombre técnico: 
Mesas para stands de feria de 
emprendimiento con faldón o 
mantel 

Código Clase 
UNSPSC: 

56101700 

Cantidad 
requerida: 

20 Clasificación 
Clase UNSPSC: 

Muebles de oficina 

 

3.  IMAGEN DE REFERENCIA DEL BIEN 

 

 

4.  ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

Descripción 
técnica: 

MESAS — FERIA DE EMPRENDIMIENTO: 20 mesas para stands en espacio dedicado de feria, 
separado del auditorio principal. Montaje fijo durante los días de feria (28, 29 y 30 de julio). Incluye 
faldón o mantel por mesa. El proveedor garantiza transporte, montaje y desmontaje. La distribución de 
stands y la asignación de mesas por expositor serán definidas por el Supervisor del Contrato. 
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Las condiciones operativas específicas de prestación del servicio serán concertadas con el Supervisor 
del Contrato una vez se legalice la ejecución presupuestal. 

Características 
NO aceptables: 

No se acepta cantidad inferior a 20 unidades. No se aceptan mesas sin faldón o mantel. No se aceptan 
superficies inestables o deterioradas. No se acepta desmontaje antes del 30 de julio. 

Normas / 
certificaciones 
requeridas: 

NTC o equivalente aplicable a mobiliario para eventos institucionales y feriales. 

 

5.  CONDICIONES DE ENTREGA 

Lugar de entrega: 
Centro para la Biodiversidad y el 
Turismo del Amazonas 

Plazo máximo: 
Antes del 15 de julio de 2026 

Garantía 
esperada: 

El proveedor repone 
inmediatamente cualquier unidad 
deteriorada o inservible durante el 
evento, sin costo adicional para el 
SENA. 

Requiere 
instalación: 

No 

Condiciones 
especiales de 
empaque / 
transporte: 

El proveedor garantiza transporte, montaje fijo desde el 28 de julio y desmontaje el 30 de julio al 
finalizar la feria. Incluye faldón o mantel por mesa. 

 

6.  APROBACIONES  

Elaboró 

Leonardo Buitrago Márquez 

Cargo: Dinamizador de Competitividad 

 

 

 

Firma:  ________________________________ 

Fecha:  

Revisó 

Susana de las Mercedes Cortés Franco 

Cargo: Coordinadora Misional 

 

 

 

Firma:  ________________________________ 

Fecha:  
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1.  IDENTIFICACIÓN DEL PROCESO Y DEL BIEN 

Regional: Amazonas 
Fuente de 
Recursos: 

Propios  

Centro de 
Formación: 

Centro para la Biodiversidad y el 
Turismo del Amazonas 

Posición 
Catalogo de 
Gastos: 

C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 

Sub Unidad 
Ejecutora: 

36-02-00-091-951710 CENTRO PARA LA BIODIVERSIDAD Y EL TURISMO DEL AMAZONAS 

 

2.  IDENTIFICACIÓN DEL BIEN 

Nombre genérico: 
Sillas Feria Unidad de 

medida: 
Und. (30) 

Nombre técnico: 
Sillas para el espacio de feria de 
emprendimiento 

Código Clase 
UNSPSC: 

56101700 

Cantidad 
requerida: 

30 Clasificación 
Clase UNSPSC: 

Muebles de oficina 

 

3.  IMAGEN DE REFERENCIA DEL BIEN 

 

 

4.  ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

Descripción 
técnica: 

SILLAS — FERIA DE EMPRENDIMIENTO: 30 sillas en buen estado para el espacio de feria, uso de 
visitantes y expositores en stands. Montaje fijo durante los días de feria (28, 29 y 30 de julio). El 
proveedor garantiza transporte, montaje y desmontaje. La distribución de sillas por stand será definida 
por el Supervisor del Contrato. 
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Las condiciones operativas específicas de prestación del servicio serán concertadas con el Supervisor 
del Contrato una vez se legalice la ejecución presupuestal. 

Características 
NO aceptables: 

No se acepta cantidad inferior a 30 unidades. No se aceptan sillas deterioradas o inestables. No se 
acepta material de baja resistencia mecánica. No se acepta desmontaje antes del 30 de julio. 

Normas / 
certificaciones 
requeridas: 

NTC 4702 o equivalente aplicable a sillas para uso institucional. 

 

5.  CONDICIONES DE ENTREGA 

Lugar de entrega: 
Centro para la Biodiversidad y el 
Turismo del Amazonas 

Plazo máximo: 
Antes del 15 de julio de 2026 

Garantía 
esperada: 

El proveedor repone 
inmediatamente cualquier unidad 
deteriorada o inservible durante el 
evento, sin costo adicional para el 
SENA. 

Requiere 
instalación: 

No 

Condiciones 
especiales de 
empaque / 
transporte: 

El proveedor garantiza transporte, montaje fijo desde el 28 de julio y desmontaje el 30 de julio al 
finalizar la feria. 

 

6.  APROBACIONES  

Elaboró 

Leonardo Buitrago Márquez 

Cargo: Dinamizador de Competitividad 

 

 

 

Firma:  ________________________________ 

Fecha:  

Revisó 

Susana de las Mercedes Cortés Franco 

Cargo: Coordinadora Misional 

 

 

 

Firma:  ________________________________ 

Fecha:  
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1.  IDENTIFICACIÓN DEL PROCESO Y DEL BIEN 

Regional: Amazonas 
Fuente de 
Recursos: 

Propios  

Centro de 
Formación: 

Centro para la Biodiversidad y el 
Turismo del Amazonas 

Posición 
Catalogo de 
Gastos: 

C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 

Sub Unidad 
Ejecutora: 

36-02-00-091-951710 CENTRO PARA LA BIODIVERSIDAD Y EL TURISMO DEL AMAZONAS 

 

2.  IDENTIFICACIÓN DEL BIEN 

Nombre genérico: 
Sonido e ilumincacion Tarima 
principal 

Unidad de 
medida: 

Global/evento 

Nombre técnico: 
Sistema de sonido e iluminación 
profesional para tarima principal 
durante el evento 

Código Clase 
UNSPSC: 

80141600 

Cantidad 
requerida: 

1 Clasificación 
Clase UNSPSC: 

Organización y gestión de eventos 

 

3.  IMAGEN DE REFERENCIA DEL BIEN 

 

 

4.  ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

Descripción 
técnica: 

SONIDO E ILUMINACIÓN — TARIMA PRINCIPAL: Sistema de sonido profesional mínimo 2.000W 
RMS, consola de mezclas digital mínimo 16 canales, 2 micrófonos de solapa inalámbricos, 2 
micrófonos de mano inalámbricos, 4 parlantes de referencia con equipo de respaldo disponible. 
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Iluminación de escenario con mínimo 8 par LED. Técnico de sonido en sitio durante todo el evento. 
Servicio disponible permanentemente durante los 4 días del evento. Incluye instalación el 26 de julio y 
desmontaje el 31 de julio. La configuración técnica y el esquema de operación diaria serán 
concertados con el Supervisor del Contrato antes del inicio del evento. 
Las condiciones operativas específicas de prestación del servicio serán concertadas con el Supervisor 
del Contrato una vez se legalice la ejecución presupuestal. 

Características 
NO aceptables: 

No se acepta potencia inferior a 2.000W RMS. No se aceptan micrófonos con fallas de señal. No se 
aceptan menos de 8 par LED de iluminación de escenario. No se acepta servicio sin técnico de sonido 
en sitio durante todo el evento. No se acepta tarifa por día; el contrato es por evento completo (4 días). 

Normas / 
certificaciones 
requeridas: 

RETIE (Reglamento Técnico de Instalaciones Eléctricas), normas de seguridad para eventos masivos, 
reglamentación de uso del espectro radioeléctrico MINTIC para micrófonos inalámbricos. 

 

5.  CONDICIONES DE ENTREGA 

Lugar de entrega: 
Centro para la Biodiversidad y el 
Turismo del Amazonas 

Plazo máximo: 
Antes del 15 de julio de 2026 

Garantía 
esperada: 

El proveedor garantiza operación 
continua durante todo el evento. 
Ante falla técnica, deberá 
restablecer el servicio en máximo 
30 minutos. Si la interrupción 
supera ese tiempo por causas 
imputables al contratista, aplican 
descuentos proporcionales sobre e 

Requiere 
instalación: 

Sí 

Condiciones 
especiales de 
empaque / 
transporte: 

El proveedor garantiza transporte, instalación completa previa al 27 de julio, operación durante los 4 
días del evento y desmontaje el 31 de julio. Todos los cables deben ir cubiertos o señalizados para 
evitar accidentes. 

 

6.  APROBACIONES  

Elaboró 

Leonardo Buitrago Márquez 

Cargo: Dinamizador de Competitividad 

 

 

 

Firma:  ________________________________ 

Fecha:  

Revisó 

Susana de las Mercedes Cortés Franco 

Cargo: Coordinadora Misional 

 

 

 

Firma:  ________________________________ 

Fecha:  
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1.  IDENTIFICACIÓN DEL PROCESO Y DEL BIEN 

Regional: Amazonas 
Fuente de 
Recursos: 

Propios  

Centro de 
Formación: 

Centro para la Biodiversidad y el 
Turismo del Amazonas 

Posición 
Catalogo de 
Gastos: 

C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 

Sub Unidad 
Ejecutora: 

36-02-00-091-951710 CENTRO PARA LA BIODIVERSIDAD Y EL TURISMO DEL AMAZONAS 

 

2.  IDENTIFICACIÓN DEL BIEN 

Nombre genérico: 
Pantalla LED 3X2 Unidad de 

medida: 
Global/evento 

Nombre técnico: 
Pantalla LED de alta resolución 
3x2 metros con soporte y operador 
técnico 

Código Clase 
UNSPSC: 

80141600 

Cantidad 
requerida: 

1 Clasificación 
Clase UNSPSC: 

Organización y gestión de eventos 

 

3.  IMAGEN DE REFERENCIA DEL BIEN 

 

 

4.  ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

Descripción 
técnica: 

PANTALLA LED 3×2 M — TARIMA PRINCIPAL: Resolución mínima P3 o equivalente, brillo mínimo 
1.500 nits, dimensiones mínimas 3×2 metros, estructura de soporte incluida, procesador de video 
incluido. Compatible con señal HDMI/DisplayPort suministrada por el SENA. Técnico operador en sitio 
durante todo el evento. Disponible e instalada permanentemente durante los 4 días del evento. Incluye 
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instalación el 26 de julio y desmontaje el 31 de julio. La ubicación exacta, requerimientos eléctricos y 
esquema de operación serán concertados con el Supervisor del Contrato antes del inicio del evento. 
Las condiciones operativas específicas de prestación del servicio serán concertadas con el Supervisor 
del Contrato una vez se legalice la ejecución contractual. 

Características 
NO aceptables: 

No se acepta resolución inferior a P3. No se acepta pantalla sin estructura de soporte incluida. No se 
acepta servicio sin técnico operador en sitio durante todo el evento. No se acepta tarifa por día; el 
contrato es por evento completo. No se aceptan dimensiones inferiores a 3x2 metros. 

Normas / 
certificaciones 
requeridas: 

RETIE, especificaciones técnicas del fabricante para instalación en exteriores o interiores según 
ubicación, normas de seguridad para eventos. 

 

5.  CONDICIONES DE ENTREGA 

Lugar de entrega: 
Centro para la Biodiversidad y el 
Turismo del Amazonas 

Plazo máximo: 
Antes del 15 de julio de 2026 

Garantía 
esperada: 

El proveedor garantiza operación 
continua durante todo el evento. 
Ante falla técnica, deberá 
restablecer el servicio en máximo 
30 minutos. 

Requiere 
instalación: 

Sí 

Condiciones 
especiales de 
empaque / 
transporte: 

El proveedor garantiza transporte, montaje e instalación previa al 27 de julio, operación durante los 4 
días y desmontaje el 31 de julio. 

 

6.  APROBACIONES  

Elaboró 

Leonardo Buitrago Márquez 

Cargo: Dinamizador de Competitividad 

 

 

 

Firma:  ________________________________ 

Fecha:  

Revisó 

Susana de las Mercedes Cortés Franco 

Cargo: Coordinadora Misional 

 

 

 

Firma:  ________________________________ 

Fecha:  
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1.  IDENTIFICACIÓN DEL PROCESO Y DEL BIEN 

Regional: Amazonas 
Fuente de 
Recursos: 

Propios  

Centro de 
Formación: 

Centro para la Biodiversidad y el 
Turismo del Amazonas 

Posición 
Catalogo de 
Gastos: 

C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 

Sub Unidad 
Ejecutora: 

36-02-00-091-951710 CENTRO PARA LA BIODIVERSIDAD Y EL TURISMO DEL AMAZONAS 

 

2.  IDENTIFICACIÓN DEL BIEN 

Nombre genérico: 
Decoracion Temática Amazonas Unidad de 

medida: 
Global 

Nombre técnico: 
Servicio de decoración temática 
amazónica para escenario y stands 

Código Clase 
UNSPSC: 

80141600 

Cantidad 
requerida: 

1 Clasificación 
Clase UNSPSC: 

Organización y gestión de eventos 

 

3.  IMAGEN DE REFERENCIA DEL BIEN 

 

 

4.  ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

Descripción 
técnica: 

DECORACIÓN TEMÁTICA AMAZÓNICA: Ambientación de escenario principal y stands con elementos 
alusivos a la biodiversidad amazónica, plantas naturales o artificiales de alta calidad, telón de fondo 
para fotografía institucional y mantelería para mesas de protocolo. Materiales ignífugos o retardantes 
de llama. Montaje previo al 27 de julio (máximo el 26 de julio) y desmontaje el 31 de julio. El proveedor 
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debe presentar propuesta visual (boceto o fotografías de referencia) para aprobación del SENA mínimo 
5 días antes del montaje. 
El diseño, contenidos y características específicas serán aprobados por el Supervisor del Contrato 
antes de la producción o ejecución. No se iniciará producción sin aprobación escrita del SENA. 
Las condiciones operativas específicas de prestación del servicio serán concertadas con el Supervisor 
del Contrato una vez se legalice la ejecución presupuestal. 

Características 
NO aceptables: 

No se aceptan elementos de baja calidad visual o deteriorados. No se aceptan plantas artificiales de 
apariencia precaria. No se acepta telón de fondo sin calidad fotográfica institucional. No se acepta 
desmontaje antes de finalizar el evento. No se aceptan materiales que generen riesgo de incendio o 
accidente. 

Normas / 
certificaciones 
requeridas: 

Normas de seguridad para eventos (uso de materiales ignífugos o retardantes de llama en elementos 
decorativos de gran volumen). 

 

5.  CONDICIONES DE ENTREGA 

Lugar de entrega: 
Centro para la Biodiversidad y el 
Turismo del Amazonas 

Plazo máximo: 
Antes del 15 de julio de 2026 

Garantía 
esperada: 

No aplica garantía postventa. El 
proveedor es responsable del buen 
estado de los elementos 
decorativos durante todo el evento 
hasta el desmontaje. 

Requiere 
instalación: 

No 

Condiciones 
especiales de 
empaque / 
transporte: 

El proveedor garantiza montaje previo al inicio del evento (26 de julio) y desmontaje al finalizar (31 de 
julio). El telón de fondo debe ser apto para fotografía institucional con buena resolución visual. 

 

6.  APROBACIONES  

Elaboró 

Leonardo Buitrago Márquez 

Cargo: Dinamizador de Competitividad 

 

 

 

Firma:  ________________________________ 

Fecha:  

Revisó 

Susana de las Mercedes Cortés Franco 

Cargo: Coordinadora Misional 

 

 

 

Firma:  ________________________________ 

Fecha:  
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1.  IDENTIFICACIÓN DEL PROCESO Y DEL BIEN 

Regional: Amazonas 
Fuente de 
Recursos: 

Propios  

Centro de 
Formación: 

Centro para la Biodiversidad y el 
Turismo del Amazonas 

Posición 
Catalogo de 
Gastos: 

C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 

Sub Unidad 
Ejecutora: 

36-02-00-091-951710 CENTRO PARA LA BIODIVERSIDAD Y EL TURISMO DEL AMAZONAS 

 

2.  IDENTIFICACIÓN DEL BIEN 

Nombre genérico: 
Coordinacion Operativa Sitio Unidad de 

medida: 
Día 

Nombre técnico: 
Servicio de coordinación operativa 
logística en sitio con personal de 
apoyo 

Código Clase 
UNSPSC: 

80141600 

Cantidad 
requerida: 

5 Clasificación 
Clase UNSPSC: 

Organización y gestión de eventos 

 

3.  IMAGEN DE REFERENCIA DEL BIEN 

 

 

4.  ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

Descripción 
técnica: 

COORDINACIÓN OPERATIVA EN SITIO: Personal logístico de apoyo durante los 5 días (27 al 31 de 
julio), mínimo 4 personas por día. Funciones: registro de asistencia, orientación a participantes, 
montaje, desmontaje y reconfiguración de espacios entre jornadas, apoyo general al equipo 
organizador del SENA. Horario de trabajo: acorde con la agenda del evento. Personal uniformado o 
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con identificación visible del proveedor. ARL vigente obligatoria. Los costos de alimentación y 
desplazamiento del personal son a cargo del proveedor. El esquema de funciones diarias y la 
asignación de tareas específicas serán concertados con el Supervisor del Contrato al inicio de cada 
jornada. 
Las condiciones operativas específicas de prestación del servicio serán concertadas con el Supervisor 
del Contrato una vez se legalice la ejecución presupuestal. 

Características 
NO aceptables: 

No se acepta número de personal inferior a 4 personas por día. No se acepta personal sin 
identificación visible durante el evento. No se acepta ausencia de personal en horarios de actividades 
programadas. No se acepta incumplimiento en registro de asistencia o reconfiguración de espacios. 

Normas / 
certificaciones 
requeridas: 

Normatividad laboral vigente (Código Sustantivo del Trabajo). El personal debe contar con ARL vigente 
durante la prestación del servicio. 

 

5.  CONDICIONES DE ENTREGA 

Lugar de entrega: 
Centro para la Biodiversidad y el 
Turismo del Amazonas 

Plazo máximo: 
Antes del 15 de julio de 2026 

Garantía 
esperada: 

El proveedor debe reemplazar de 
inmediato cualquier persona que 
no se presente o sea retirada del 
servicio, garantizando en todo 
momento el mínimo de 4 personas 
por día. 

Requiere 
instalación: 

No 

Condiciones 
especiales de 
empaque / 
transporte: 

No aplica. El personal debe presentarse uniformado o con identificación del proveedor durante toda la 
jornada de trabajo. 

 

6.  APROBACIONES  

Elaboró 

Leonardo Buitrago Márquez 

Cargo: Dinamizador de Competitividad 

 

 

 

Firma:  ________________________________ 

Fecha:  

Revisó 

Susana de las Mercedes Cortés Franco 

Cargo: Coordinadora Misional 

 

 

 

Firma:  ________________________________ 

Fecha:  
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1.  IDENTIFICACIÓN DEL PROCESO Y DEL BIEN 

Regional: Amazonas 
Fuente de 
Recursos: 

Propios  

Centro de 
Formación: 

Centro para la Biodiversidad y el 
Turismo del Amazonas 

Posición 
Catalogo de 
Gastos: 

C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 

Sub Unidad 
Ejecutora: 

36-02-00-091-951710 CENTRO PARA LA BIODIVERSIDAD Y EL TURISMO DEL AMAZONAS 

 

2.  IDENTIFICACIÓN DEL BIEN 

Nombre genérico: 
Material Impreso Unidad de 

medida: 
Global 

Nombre técnico: 
Servicio de diseño e impresión de 
material gráfico institucional para el 
evento 

Código Clase 
UNSPSC: 

82121500 

Cantidad 
requerida: 

1 Clasificación 
Clase UNSPSC: 

Impresión 

 

3.  IMAGEN DE REFERENCIA DEL BIEN 

 

 

 

4.  ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
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Descripción 
técnica: 

MATERIAL IMPRESO: Pendones 2×1 m en lona backlight full color (mínimo 10 unidades), certificados 
de participación en papel bond 90g tamaño carta (mínimo 300 unidades), tarjetas de identificación con 
cordón (mínimo 300 unidades), programa del evento en papel couché 150g tamaño carta (mínimo 200 
unidades). Diseño gráfico incluido. Entrega mínimo 3 días antes del inicio del evento. El diseño debe 
ser aprobado por el Supervisor del Contrato antes de la impresión. Se otorgarán máximo 2 rondas de 
corrección sin costo adicional. 
El diseño, contenidos y características específicas serán aprobados por el Supervisor del Contrato 
antes de la producción o ejecución. No se iniciará producción sin aprobación escrita del SENA. 
Las condiciones operativas específicas de prestación del servicio serán concertadas con el Supervisor 
del Contrato una vez se legalice la ejecución presupuestal. 

Características 
NO aceptables: 

No se aceptan materiales con errores ortográficos o de diseño no aprobados por el SENA. No se 
acepta gramaje de papel inferior al especificado. No se acepta cantidad inferior a la mínima requerida 
por ítem. No se acepta entrega posterior al inicio del evento. No se aceptan pendones sin estructura de 
soporte si aplica. 

Normas / 
certificaciones 
requeridas: 

Manual de identidad visual SENA (uso de logotipo y colores institucionales), normas de calidad de 
impresión offset y digital. 

 

5.  CONDICIONES DE ENTREGA 

Lugar de entrega: 
Centro para la Biodiversidad y el 
Turismo del Amazonas 

Plazo máximo: 
Antes del 15 de julio de 2026 

Garantía 
esperada: 

El proveedor reimprime sin costo 
adicional cualquier pieza con 
errores imputables a su proceso de 
producción, siempre que se reporte 
antes de la entrega formal al 
SENA. 

Requiere 
instalación: 

No 

Condiciones 
especiales de 
empaque / 
transporte: 

Los pendones deben entregarse enrollados o en tubo protector. Los certificados y programas en resma 
o paquetes protegidos contra humedad. Las escarapelas en bolsa sellada por lote. 

 

6.  APROBACIONES  

Elaboró 

Leonardo Buitrago Márquez 

Cargo: Dinamizador de Competitividad 

 

 

 

Firma:  ________________________________ 

Fecha:  

Revisó 

Susana de las Mercedes Cortés Franco 

Cargo: Coordinadora Misional 

 

 

 

Firma:  ________________________________ 

Fecha:  
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1.  IDENTIFICACIÓN DEL PROCESO Y DEL BIEN 

Regional: Amazonas 
Fuente de 
Recursos: 

Propios  

Centro de 
Formación: 

Centro para la Biodiversidad y el 
Turismo del Amazonas 

Posición 
Catalogo de 
Gastos: 

C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 

Sub Unidad 
Ejecutora: 

36-02-00-091-951710 CENTRO PARA LA BIODIVERSIDAD Y EL TURISMO DEL AMAZONAS 

 

2.  IDENTIFICACIÓN DEL BIEN 

Nombre genérico: 
Señalizacion Unidad de 

medida: 
Global 

Nombre técnico: 
Servicio de diseño, impresión e 
instalación de señalización para el 
evento 

Código Clase 
UNSPSC: 

82121500 

Cantidad 
requerida: 

1 Clasificación 
Clase UNSPSC: 

Impresión 

 

3.  IMAGEN DE REFERENCIA DEL BIEN 

 

 

4.  ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

Descripción 
técnica: 

SEÑALIZACIÓN: Vallas directivas en material corrugado mínimo 60×90 cm (mínimo 10 unidades), 
señalización de stands y escenarios, flechas indicativas impresas. Instalación el día 27 de julio y 
desmontaje el 31 de julio. El proveedor garantiza instalación, mantenimiento durante el evento y 
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desmontaje. El diseño, textos, ubicación y cantidad definitiva de piezas serán aprobados por el 
Supervisor del Contrato antes de la producción. 
El diseño, contenidos y características específicas serán aprobados por el Supervisor del Contrato 
antes de la producción o ejecución. No se iniciará producción sin aprobación escrita del SENA. 
Las condiciones operativas específicas de prestación del servicio serán concertadas con el Supervisor 
del Contrato una vez se legalice la ejecución presupuestal. 

Características 
NO aceptables: 

No se acepta señalización con errores de diseño o textos incorrectos. No se acepta material corrugado 
de calibre inferior al requerido para exteriores. No se acepta instalación posterior al 27 de julio. No se 
acepta desmontaje antes de finalizar el evento. No se acepta cantidad inferior a 10 vallas directivas. 

Normas / 
certificaciones 
requeridas: 

Manual de identidad visual SENA, normas de señalización de seguridad (NTC 1461, ICONTEC). 

 

5.  CONDICIONES DE ENTREGA 

Lugar de entrega: 
Centro para la Biodiversidad y el 
Turismo del Amazonas 

Plazo máximo: 
Antes del 15 de julio de 2026 

Garantía 
esperada: 

El proveedor reemplaza sin costo 
cualquier pieza deteriorada por 
defecto de fabricación durante el 
evento. La señalización debe 
mantenerse legible y fija durante 
toda la duración del evento. 

Requiere 
instalación: 

Sí 

Condiciones 
especiales de 
empaque / 
transporte: 

Las vallas deben entregarse protegidas contra humedad y doblez. El proveedor garantiza instalación el 
27 de julio y desmontaje el 31 de julio. 

 

6.  APROBACIONES  

Elaboró 

Leonardo Buitrago Márquez 

Cargo: Dinamizador de Competitividad 

 

 

 

Firma:  ________________________________ 

Fecha:  

Revisó 

Susana de las Mercedes Cortés Franco 

Cargo: Coordinadora Misional 

 

 

 

Firma:  ________________________________ 

Fecha:  
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1.  IDENTIFICACIÓN DEL PROCESO Y DEL BIEN 

Regional: Amazonas 
Fuente de 
Recursos: 

Propios  

Centro de 
Formación: 

Centro para la Biodiversidad y el 
Turismo del Amazonas 

Posición 
Catalogo de 
Gastos: 

C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 

Sub Unidad 
Ejecutora: 

36-02-00-091-951710 CENTRO PARA LA BIODIVERSIDAD Y EL TURISMO DEL AMAZONAS 

 

2.  IDENTIFICACIÓN DEL BIEN 

Nombre genérico: 
Produccion Audiovisual y 
trnsmision en vivo 

Unidad de 
medida: 

Global/evento 

Nombre técnico: 
Servicio de producción audiovisual 
y transmisión en vivo del evento 

Código Clase 
UNSPSC: 

80141600 

Cantidad 
requerida: 

1 Clasificación 
Clase UNSPSC: 

Organización y gestión de eventos 

 

3.  IMAGEN DE REFERENCIA DEL BIEN 

 

 

4.  ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

Descripción 
técnica: 

PRODUCCIÓN AUDIOVISUAL Y TRANSMISIÓN EN VIVO: Registro fotográfico profesional (mínimo 
24 megapíxeles), grabación de video en resolución mínima 1080p, mínimo 2 cámaras fotográficas y 2 
cámaras de video operando simultáneamente. Transmisión en vivo vía plataformas digitales durante 
los 4 días del evento. Entrega de memorias audiovisuales (fotos editadas y videos) en disco duro 
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externo y enlace de descarga en la nube, máximo 15 días hábiles después del evento. El material 
producido será propiedad exclusiva del SENA. Las plataformas de transmisión, el esquema de 
cobertura por espacio y los formatos de entrega de memorias serán concertados con el Supervisor del 
Contrato antes del inicio del evento. 
Las condiciones operativas específicas de prestación del servicio serán concertadas con el Supervisor 
del Contrato una vez se legalice la ejecución presupuestal. 

Características 
NO aceptables: 

No se acepta registro fotográfico o de video sin calidad profesional. No se acepta transmisión en vivo 
con interrupciones injustificadas. No se acepta entrega de memorias audiovisuales con más de 15 días 
hábiles después del evento. No se acepta personal técnico sin experiencia acreditable en eventos 
similares. 

Normas / 
certificaciones 
requeridas: 

Ley 23 de 1982 (derechos de autor — el material producido es propiedad del SENA), normatividad de 
plataformas digitales para transmisión en vivo. 

 

5.  CONDICIONES DE ENTREGA 

Lugar de entrega: 
Centro para la Biodiversidad y el 
Turismo del Amazonas 

Plazo máximo: 
Antes del 15 de julio de 2026 

Garantía 
esperada: 

No aplica garantía postventa sobre 
el servicio. El material audiovisual 
entregado será propiedad 
exclusiva del SENA conforme a la 
Ley 23 de 1982. 

Requiere 
instalación: 

No 

Condiciones 
especiales de 
empaque / 
transporte: 

No aplica. El proveedor debe garantizar equipos de respaldo para registro fotográfico y video. Las 
memorias audiovisuales se entregarán en formato digital de alta resolución. 

 

6.  APROBACIONES  

Elaboró 

Leonardo Buitrago Márquez 

Cargo: Dinamizador de Competitividad 

 

 

 

Firma:  ________________________________ 

Fecha:  

Revisó 

Susana de las Mercedes Cortés Franco 

Cargo: Coordinadora Misional 

 

 

 

Firma:  ________________________________ 

Fecha:  
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1.  IDENTIFICACIÓN DEL PROCESO Y DEL BIEN 

Regional: Amazonas 
Fuente de 
Recursos: 

Propios  

Centro de 
Formación: 

Centro para la Biodiversidad y el 
Turismo del Amazonas 

Posición 
Catalogo de 
Gastos: 

C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 

Sub Unidad 
Ejecutora: 

36-02-00-091-951710 CENTRO PARA LA BIODIVERSIDAD Y EL TURISMO DEL AMAZONAS 

 

2.  IDENTIFICACIÓN DEL BIEN 

Nombre genérico: 
KIT de Bienvenida Evento Unidad de 

medida: 
Und. 

Nombre técnico: 
Kit de bienvenida con escarapela, 
manilla de identificación y material 
POP institucional 

Código Clase 
UNSPSC: 

44111500 

Cantidad 
requerida: 

300 Clasificación 
Clase UNSPSC: 

Papel de impresión y escritura y 
suministros de oficina 

 

3.  IMAGEN DE REFERENCIA DEL BIEN 

 
 

 

4.  ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

Descripción 
técnica: 

Escarapela personalizada con nombre e institución del participante, porta escarapela y cordón de 
identificación institucional; manilla de identificación en material resistente al sudor y al agua, utilizada 
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como mecanismo de control de acceso a servicios definidos por la organización del evento 
(hidratación, refrigerios u otros); y material POP institucional del SENA. Cantidad mínima: trescientas 
(300) unidades. 

La diferenciación de participantes podrá realizarse mediante colores, marcaciones o elementos 
gráficos distintivos, de acuerdo con las categorías definidas por el SENA (Aprendiz, Instructor, 
Expositor y Staff de Apoyo). 

La entrega deberá realizarse como mínimo dos (2) días antes del inicio del evento. 

El diseño de la escarapela, cordón, manilla, material POP institucional, esquema de diferenciación de 
participantes, contenidos gráficos, colores, textos y demás características visuales serán suministrados 
o aprobados por el Supervisor del Contrato una vez se legalice la ejecución contractual. 

No se iniciará producción, impresión o fabricación de ningún elemento sin aprobación previa y escrita 
del Supervisor del Contrato. 

Características 
NO aceptables: 

No se acepta kit incompleto (sin escarapela, manilla o material POP). No se acepta material de baja 
calidad o con errores de impresión. No se acepta entrega posterior al 27 de julio. No se aceptan 
manillas sin sistema de identificación funcional para control de acceso a servicios. No se acepta 
cantidad inferior a 300 unidades. 

Normas / 
certificaciones 
requeridas: 

Manual de identidad visual SENA para impresión de material POP y escarapelas. 

 

5.  CONDICIONES DE ENTREGA 

Lugar de entrega: 
Centro para la Biodiversidad y el 
Turismo del Amazonas 

Plazo máximo: 
Antes del 15 de julio de 2026 

Garantía 
esperada: 

El proveedor repone sin costo 
unidades defectuosas o con 
errores de impresión detectados 
antes o durante la distribución del 
27 de julio. 

Requiere 
instalación: 

No 

Condiciones 
especiales de 
empaque / 
transporte: 

Los kits deben entregarse empacados individualmente o por lote organizado para distribución ágil en 
punto de registro. Protegidos contra humedad. 

 

6.  APROBACIONES  

Elaboró 

Leonardo Buitrago Márquez 

Cargo: Dinamizador de Competitividad 

 

 

 

Firma:  ________________________________ 

Fecha:  

Revisó 

Susana de las Mercedes Cortés Franco 

Cargo: Coordinadora Misional 

 

 

 

Firma:  ________________________________ 

Fecha:  
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1.  IDENTIFICACIÓN DEL PROCESO Y DEL BIEN 

Regional: Amazonas 
Fuente de 
Recursos: 

Propios  

Centro de 
Formación: 

Centro para la Biodiversidad y el 
Turismo del Amazonas 

Posición 
Catalogo de 
Gastos: 

C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 

Sub Unidad 
Ejecutora: 

36-02-00-091-951710 CENTRO PARA LA BIODIVERSIDAD Y EL TURISMO DEL AMAZONAS 

 

2.  IDENTIFICACIÓN DEL BIEN 

Nombre genérico: 
Muestra Cultural Apertura Unidad de 

medida: 
Global 

Nombre técnico: 
Servicio de muestra cultural de 
apertura con danzas y música de 
la Triple Frontera amazónica 

Código Clase 
UNSPSC: 

80141600 

Cantidad 
requerida: 

1 Clasificación 
Clase UNSPSC: 

Organización y gestión de eventos 

 

3.  IMAGEN DE REFERENCIA DEL BIEN 

 

 

4.  ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

Descripción 
técnica: 

MUESTRA CULTURAL — APERTURA (27 de julio, noche): Presentación de danzas típicas de la Triple 
Frontera (Colombia, Perú y Brasil) e interpretaciones musicales de la región amazónica. Mínimo 2 
agrupaciones participantes. Duración total: 2 a 3 horas. Se realizará posterior al protocolo institucional 
de bienvenida. Incluye vestuario típico. El proveedor cubre todos los costos de las agrupaciones 
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(transporte, viáticos, cachets). Ensayo general el 27 de julio antes del inicio del protocolo. El orden de 
presentaciones, requerimientos técnicos y coordinación con el sistema de sonido serán concertados 
con el Supervisor del Contrato. 
Las condiciones operativas específicas de prestación del servicio serán concertadas con el Supervisor 
del Contrato una vez se legalice la ejecución presupuestal. 

Características 
NO aceptables: 

No se acepta duración inferior a 2 horas. No se aceptan agrupaciones sin vestuario típico de la región. 
No se acepta presentación sin coordinación previa con el técnico de sonido del evento. No se acepta 
show que no incluya representación cultural de la Triple Frontera (Colombia, Perú y Brasil). 

Normas / 
certificaciones 
requeridas: 

Ley 1493 de 2011 (espectáculos públicos), normatividad de derechos de autor SAYCO-ACINPRO si 
aplica, contrato o acuerdo con las agrupaciones participantes. 

 

5.  CONDICIONES DE ENTREGA 

Lugar de entrega: 
Centro para la Biodiversidad y el 
Turismo del Amazonas 

Plazo máximo: 
Antes del 15 de julio de 2026 

Garantía 
esperada: 

El proveedor es responsable de la 
presentación completa según lo 
ofertado. Cualquier cambio en 
agrupaciones o artistas debe ser 
aprobado por el Supervisor del 
Contrato con mínimo 48 horas de 
anticipación. 

Requiere 
instalación: 

No 

Condiciones 
especiales de 
empaque / 
transporte: 

No aplica. El proveedor debe coordinar ensayos previos con el equipo técnico del evento. El vestuario 
y los accesorios escénicos son responsabilidad del proveedor. 

 

6.  APROBACIONES  

Elaboró 

Leonardo Buitrago Márquez 

Cargo: Dinamizador de Competitividad 

 

 

 

Firma:  ________________________________ 

Fecha:  

Revisó 

Susana de las Mercedes Cortés Franco 

Cargo: Coordinadora Misional 

 

 

 

Firma:  ________________________________ 

Fecha:  
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1.  IDENTIFICACIÓN DEL PROCESO Y DEL BIEN 

Regional: Amazonas 
Fuente de 
Recursos: 

Propios  

Centro de 
Formación: 

Centro para la Biodiversidad y el 
Turismo del Amazonas 

Posición 
Catalogo de 
Gastos: 

C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 

Sub Unidad 
Ejecutora: 

36-02-00-091-951710 CENTRO PARA LA BIODIVERSIDAD Y EL TURISMO DEL AMAZONAS 

 

2.  IDENTIFICACIÓN DEL BIEN 

Nombre genérico: 
Evento Cultural Cierre Unidad de 

medida: 
Global 

Nombre técnico: 
Servicio de evento cultural de 
cierre con propuesta artística de 
alto impacto 

Código Clase 
UNSPSC: 

80141600 

Cantidad 
requerida: 

1 Clasificación 
Clase UNSPSC: 

Organización y gestión de eventos 

 

3.  IMAGEN DE REFERENCIA DEL BIEN 

 

 

4.  ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

Descripción 
técnica: 

EVENTO CULTURAL DE CIERRE (30 de julio, noche): Espectáculo de mayor impacto y envergadura 
que la muestra de apertura. Mínimo 2 agrupaciones o artistas de diferente género artístico. Duración: 2 
a 3 horas. El proveedor debe presentar propuesta artística detallada junto con la oferta económica 
(formato, agrupaciones o artistas convocados, requerimientos técnicos). El proveedor cubre todos los 
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costos artísticos. Coordinación con sistema de sonido e iluminación del ítem 15. El orden de 
presentaciones y requerimientos técnicos adicionales serán concertados con el Supervisor del 
Contrato. 
Las condiciones operativas específicas de prestación del servicio serán concertadas con el Supervisor 
del Contrato una vez se legalice la ejecución presupuestal. 

Características 
NO aceptables: 

No se acepta propuesta artística sin descripción detallada de agrupaciones o artistas y requerimientos 
técnicos. No se acepta duración inferior a 2 horas. No se acepta show de menor impacto o 
envergadura que la muestra de apertura. No se acepta operación sin coordinación con el sistema de 
sonido e iluminación del ítem 15. 

Normas / 
certificaciones 
requeridas: 

Ley 1493 de 2011 (espectáculos públicos), normatividad SAYCO-ACINPRO si aplica, permisos de 
Alcaldía si el evento requiere autorización especial. 

 

5.  CONDICIONES DE ENTREGA 

Lugar de entrega: 
Centro para la Biodiversidad y el 
Turismo del Amazonas 

Plazo máximo: 
Antes del 15 de julio de 2026 

Garantía 
esperada: 

El proveedor es responsable de la 
presentación completa según la 
propuesta artística ofertada y 
aprobada. Cualquier cambio en 
agrupaciones o artistas debe ser 
aprobado por el Supervisor del 
Contrato con mínimo 48 horas de 
anticipación. 

Requiere 
instalación: 

No 

Condiciones 
especiales de 
empaque / 
transporte: 

No aplica. El proveedor debe entregar propuesta artística detallada con oferta. Coordinación técnica 
previa con equipo de sonido del evento. 

 

6.  APROBACIONES  

Elaboró 

Leonardo Buitrago Márquez 

Cargo: Dinamizador de Competitividad 

 

 

 

Firma:  ________________________________ 

Fecha:  

Revisó 

Susana de las Mercedes Cortés Franco 

Cargo: Coordinadora Misional 

 

 

 

Firma:  ________________________________ 

Fecha:  
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1.  IDENTIFICACIÓN DEL PROCESO Y DEL BIEN 

Regional: Amazonas 
Fuente de 
Recursos: 

Propios  

Centro de 
Formación: 

Centro para la Biodiversidad y el 
Turismo del Amazonas 

Posición 
Catalogo de 
Gastos: 

C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 

Sub Unidad 
Ejecutora: 

36-02-00-091-951710 CENTRO PARA LA BIODIVERSIDAD Y EL TURISMO DEL AMAZONAS 

 

2.  IDENTIFICACIÓN DEL BIEN 

Nombre genérico: 
Carpas Estructurales Unidad de 

medida: 
Und. (10) 

Nombre técnico: 
Carpas estructurales tipo feria de 
4x4 metros para exteriores en 
clima tropical 

Código Clase 
UNSPSC: 

80141600 

Cantidad 
requerida: 

10 Clasificación 
Clase UNSPSC: 

Organización y gestión de eventos 

 

3.  IMAGEN DE REFERENCIA DEL BIEN 

 

 

4.  ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

Descripción 
técnica: 

CARPAS ESTRUCTURALES TIPO FERIA: Mínimo 10 unidades de 4×4 metros. Estructura metálica en 
hierro galvanizado o similar, cobertura impermeable de alta resistencia para exteriores, sistema de 
anclaje incluido, aptas para uso prolongado en clima tropical húmedo (Leticia, Amazonas). Instaladas a 
más tardar el 27 de julio de 2026. Incluye transporte, instalación y puesta en operación. Al finalizar el 



 

FICHA TÉCNICA INDIVIDUAL DE BIEN A CONTRATAR 
Juntanza de Saberes SENA - Nodo Leticia - 2026 

Centro Para la Biodiversidad y el Turismo del Amazonas 

FICHA N° 
25 

 

evento quedan como propiedad del SENA, con acta formal de entrega. La distribución y ubicación de 
las carpas dentro del Centro serán definidas por el Supervisor del Contrato. 
Las condiciones operativas específicas de prestación del servicio serán concertadas con el Supervisor 
del Contrato una vez se legalice la ejecución presupuestal. 

Características 
NO aceptables: 

No se acepta cantidad inferior a 10 unidades. No se acepta superficie inferior a 4x4 metros por unidad. 
No se aceptan carpas sin sistema de anclaje para exteriores. No se aceptan coberturas no 
impermeables. No se acepta instalación posterior al 27 de julio de 2026. No se acepta material no apto 
para clima tropical húmedo. 

Normas / 
certificaciones 
requeridas: 

NSR-10 (norma sismo resistente para estructuras temporales), normas de seguridad para eventos al 
aire libre, especificaciones técnicas del fabricante. 

 

5.  CONDICIONES DE ENTREGA 

Lugar de entrega: 
Centro para la Biodiversidad y el 
Turismo del Amazonas 

Plazo máximo: 
Antes del 15 de julio de 2026 

Garantía 
esperada: 

Garantía mínima de 12 meses 
sobre estructura metálica y 
cobertura, contada desde la fecha 
de entrega formal al SENA. El 
proveedor repara o repone sin 
costo fallas estructurales o de 
impermeabilidad dentro del período 
de garantía. 

Requiere 
instalación: 

Sí 

Condiciones 
especiales de 
empaque / 
transporte: 

El proveedor garantiza transporte, instalación completa antes del 27 de julio, operación durante el 
evento y entrega formal al SENA al finalizar. Las carpas quedan como propiedad del SENA. 

 

6.  APROBACIONES  

Elaboró 

Leonardo Buitrago Márquez 

Cargo: Dinamizador de Competitividad 

 

 

 

Firma:  ________________________________ 

Fecha:  

Revisó 

Susana de las Mercedes Cortés Franco 

Cargo: Coordinadora Misional 

 

 

 

Firma:  ________________________________ 

Fecha:  
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1.  IDENTIFICACIÓN DEL PROCESO Y DEL BIEN 

Regional: Amazonas 
Fuente de 
Recursos: 

Propios  

Centro de 
Formación: 

Centro para la Biodiversidad y el 
Turismo del Amazonas 

Posición 
Catalogo de 
Gastos: 

C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 

Sub Unidad 
Ejecutora: 

36-02-00-091-951710 CENTRO PARA LA BIODIVERSIDAD Y EL TURISMO DEL AMAZONAS 

 

2.  IDENTIFICACIÓN DEL BIEN 

Nombre genérico: 
Toldos Plegables Unidad de 

medida: 
Und. (10) 

Nombre técnico: 
Toldos plegables tipo feria de 3x3 
metros para exteriores 

Código Clase 
UNSPSC: 

80141600 

Cantidad 
requerida: 

10 Clasificación 
Clase UNSPSC: 

Organización y gestión de eventos 

 

3.  IMAGEN DE REFERENCIA DEL BIEN 

 

 

4.  ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

Descripción 
técnica: 

TOLDOS PLEGABLES TIPO FERIA: Mínimo 10 unidades de 3×3 metros. Estructura metálica plegable 
de fácil armado y desmontaje, cobertura impermeable, aptas para actividades institucionales y feriales 
en exteriores. Disponibles a más tardar el 27 de julio de 2026. Incluye transporte y entrega en sitio. Al 
finalizar el evento quedan como propiedad del SENA, con acta formal de entrega. La distribución y uso 
de los toldos dentro del evento serán definidos por el Supervisor del Contrato. 
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Las condiciones operativas específicas de prestación del servicio serán concertadas con el Supervisor 
del Contrato una vez se legalice la ejecución presupuestal. 

Características 
NO aceptables: 

No se acepta cantidad inferior a 10 unidades. No se acepta superficie inferior a 3x3 metros por unidad. 
No se aceptan toldos sin cobertura impermeable. No se acepta entrega posterior al 27 de julio. No se 
aceptan estructuras inestables o con mecanismo de plegado defectuoso. 

Normas / 
certificaciones 
requeridas: 

Especificaciones técnicas del fabricante. Normas de seguridad para estructuras temporales en 
exteriores. 

 

5.  CONDICIONES DE ENTREGA 

Lugar de entrega: 
Centro para la Biodiversidad y el 
Turismo del Amazonas 

Plazo máximo: 
Antes del 15 de julio de 2026 

Garantía 
esperada: 

Garantía mínima de 6 meses sobre 
estructura y cobertura, contada 
desde la fecha de entrega formal al 
SENA. 

Requiere 
instalación: 

No 

Condiciones 
especiales de 
empaque / 
transporte: 

El proveedor garantiza transporte y entrega en sitio antes del 27 de julio. Los toldos quedan como 
propiedad del SENA al finalizar el evento. 

 

6.  APROBACIONES  

Elaboró 

Leonardo Buitrago Márquez 

Cargo: Dinamizador de Competitividad 

 

 

 

Firma:  ________________________________ 

Fecha:  

Revisó 

Susana de las Mercedes Cortés Franco 

Cargo: Coordinadora Misional 

 

 

 

Firma:  ________________________________ 

Fecha:  
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1.  IDENTIFICACIÓN DEL PROCESO Y DEL BIEN 

Regional: Amazonas 
Fuente de 
Recursos: 

Propios  

Centro de 
Formación: 

Centro para la Biodiversidad y el 
Turismo del Amazonas 

Posición 
Catalogo de 
Gastos: 

C-3605-1300-4-40402A-3605021-02 

Sub Unidad 
Ejecutora: 

36-02-00-091-951710 CENTRO PARA LA BIODIVERSIDAD Y EL TURISMO DEL AMAZONAS 

 

2.  IDENTIFICACIÓN DEL BIEN 

Nombre genérico: 
Sonido Auditorio Unidad de 

medida: 
Global 

Nombre técnico: 
Sistema de sonido fijo para 
auditorio SENA con instalación 
permanente 

Código Clase 
UNSPSC: 

45111600 

Cantidad 
requerida: 

1 Clasificación 
Clase UNSPSC: 

Proyectores y suministros 

 

3.  IMAGEN DE REFERENCIA DEL BIEN 

 

 

4.  ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

Descripción 
técnica: 

SISTEMA DE SONIDO FIJO — AUDITORIO SENA: Sistema de sonido para instalación fija y 
permanente en auditorio de aproximadamente 10m de ancho × 18m de largo × 4m de altura. Incluye: 
sistema de columnas de sonido distribuidas con cobertura uniforme, Cabinas de 15" Woofer: 15”, 
Driver: 1.7” Tipo: Cabina activa de 2 vías Potencia RMS: 400 W (300 W LF + 100 W HF), * Potencia 
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pico: 800 W aprox., Respuesta en frecuencia: 50 Hz – 18 kHz * SPL máximo: 126 dB pico, Cobertura: 
90° x 40° * Impedancia: 8 Ω, Entradas: 2 XLR (Mic/Línea), Salidas: XLR, Amplificador: Clase H, 
Material: ABS de alta resistencia, mínimo 4 micrófonos (2 de solapa inalámbricos + 2 de mano 
inalámbricos), cableado estructurado con protección técnica adecuada y accesorios para 
funcionamiento autónomo. Incluye instalación, configuración, pruebas y capacitación mínima de 4 
horas al personal del SENA antes del inicio del evento. Garantía mínima 1 año. Queda como propiedad 
del SENA. Las especificaciones de instalación del cableado, la ubicación de los componentes y el 
cronograma de instalación serán concertados con el Supervisor del Contrato. 
Las condiciones operativas específicas de prestación del servicio serán concertadas con el Supervisor 
del Contrato una vez se legalice la ejecución presupuestal. 

Características 
NO aceptables: 

No se acepta cobertura irregular o con zonas sin sonido uniforme en el auditorio. No se acepta sistema 
sin consola de mezclas digital. No se acepta menos de 4 micrófonos (mínimo 2 de solapa inalámbricos 
y 2 de mano inalámbricos). No se acepta instalación sin capacitación al personal SENA. No se acepta 
garantía inferior a 1 año. 

Normas / 
certificaciones 
requeridas: 

RETIE (Reglamento Técnico de Instalaciones Eléctricas), RETILAP, normas IEC aplicables a sistemas 
de audio profesional, normatividad MINTIC para equipos inalámbricos. 

 

5.  CONDICIONES DE ENTREGA 

Lugar de entrega: 
Centro para la Biodiversidad y el 
Turismo del Amazonas 

Plazo máximo: 
Antes del 15 de julio de 2026 

Garantía 
esperada: 

Garantía mínima de 12 meses 
sobre equipos y mano de obra de 
instalación, contada desde la fecha 
de recibo a satisfacción. Durante la 
garantía, el proveedor atiende 
fallas en máximo 48 horas hábiles 
en sitio sin costo adicional para el 
SENA. 

Requiere 
instalación: 

Sí 

Condiciones 
especiales de 
empaque / 
transporte: 

Los equipos deben entregarse en empaque original del fabricante con protección contra vibraciones, 
humedad e impactos. El cableado estructurado debe ir con protección técnica adecuada para 
instalación fija. 

 

6.  APROBACIONES  

Elaboró 

Leonardo Buitrago Márquez 

Cargo: Dinamizador de Competitividad 

 

 

 

Firma:  ________________________________ 

Fecha:  

Revisó 

Susana de las Mercedes Cortés Franco 

Cargo: Coordinadora Misional 

 

 

 

Firma:  ________________________________ 

Fecha:  

 


